Warszawa, 9 lutego 2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/DAD/2023

Zapytanie ofertowe na ustuge zarzqdzania w Placéwce Biatoteckiego Osrodka Kultury
przy ul. Gtebockiej 66 w Warszawie

1. Zamawiajacy:
Biatotecki Osrodek Kultury z siedzibg przy ul. Van Gogha 1, 03-188 Warszawa,
http://bok.waw.pl, http://bip.bok.waw.pl
e-mail: sekretariat@bok.waw.pl, tel. 300 48 00 wew. 3/fax 22 300 48 90
2. Przedmiot zamoéwienia:
Zarzadzanie nieruchomoscig przy ul. Gtebockiej 66 w Warszawie, ze szczegélnym uwzglednieniem zapewnienia
bezpieczenstwa ludzi i mienia oraz podejmowanie wszelkich dziatan zwigzanych z prawidiowa obstuga

konserwacyjng obiektu, prowadzacych do podnoszenia komfortu uzytkowania nieruchomosci.

Charakterystyka nieruchomosci:
Placéwka Biatoteckiego Osrodka Kultury przy ulicy Gtebockiej 66:

Budynek  dwukondygnacyjny  stanowigcy element  zespotu  budynkéw  szkoty  podstawowe;j.
W parterze: strefa wejsciowa z szatniami i salg widowiskowa z miejscami dla 362 osdb, garderoby, zascenie,
pomieszczenia biurowe, toalety, korytarze oraz pomieszczenia techniczne.

Na pierwszym pietrze: wentylatornia i rezyserka. Powierzchnia uzytkowa obiektu wynosi 1503,80 m?2.

3. Zakres przedmiotu zamodwienia — placéwka przy ulicy Gtebockiej 66

e prowadzenie ksigzki obiektu budowlanego oraz kompletnej dokumentacji technicznej nieruchomosci zgodnie
z przepisami Prawa budowlanego;

e uzupetnianie tabeli z harmonogramem przeglagdéw udostepnionej przez Zamawiajgcego w dokumentach na
dysku Google;

e nadzér nad zapewnieniem ustug i serwiséw zwigzanych z prawidtowym funkcjonowaniem urzadzen
technicznych nieruchomosci to jest: biezgce zlecanie, weryfikacja wykonanych przeglagdéw, napraw pod
katem jakosci, rzetelnosci, kompletnosci dokumentacji, w tym protokotéw odbioru wykonanych prac,
napraw, przegladow;

e informowanie Zamawiajgcego o aktualnym stanie budynku, koniecznych naprawach lub problemach
technicznych, $cista wspédtpraca z Kierownikiem Dziatu Administracji w zakresie zlecania napraw, usuwania
usterek powstatych w trakcie uzytkowania Obiektu;

e pordwnywanie ofert na ustugi techniczne i konserwacyjne;

e pogotowie techniczne 24 h - reagowanie na sytuacje zwigzane z ewentualnymi awariami maksymalnie
do 2 godzin od zgtoszenia.

Wszystkie dziatania prowadzone przez Wykonawce w ramach umowy z tytutu obstugi technicznej
i konserwacyjnej muszg by¢ uprzednio zgtaszane, uzgadniane i akceptowane przez Zamawiajgcego.
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Koszty zwigzane z wszelkimi przegladami, konserwacjami, naprawami usterek, remontami oraz koszty
dotyczace optat zwigzanych z uzytkowaniem nieruchomosci, tj. optaty eksploatacyjne oraz koszty za media
dostarczane do obiektu (energia elektryczna, woda, gaz, odprowadzanie $ciekéw, wywdz $mieci, ustugi
telekomunikacyjne) ponosi Zamawiajacy.

Zatgczniki do zapytania
- formularz oferty zat. Nr 1
- wzor umowy zat. Nr 2
- wykaz ustug zat. Nr 3

Miejsce realizacji zamoéwienia: Placowka Biatoteckiego Osrodka Kultury potozona w Warszawie
przy ul. Gtebockiej 66.

Termin wykonania zamoéwienia: 1.03.2023 r. do 31.12.2023 r.

4. Warunki udziatu w zamoéwieniu:

Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia musza:

a) posiadac licencje zarzadcy nieruchomosci lub dyplom ukonczenie studiéw w zakresie zarzadzanie
nieruchomosciami ewentualnie dysponowac pracownikami posiadajgcymi w/w uprawnienia;

b) dysponowaé niezbedng wiedzg i udokumentowanym doswiadczeniem, w postaci realizacji co najmniej
2 ustug, odpowiadajgcych swoim rodzajem i zakresem przedmiotowi zamoéwienia — tj. polegajacych na
zarzadzaniu nieruchomosciami, w okresie ostatnich 3 lat, co zostanie potwierdzone referencjami,

c) dysponowac potencjatem technicznym i pracownikami zdolnymi do wykonania zaméwienia,

d) znajdowac sie w sytuacji ekonomicznej i finansowe] zapewniajgcej wykonanie zamédwienia,

e) byc¢ ubezpieczeni od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej na kwote
nie nizsza niz 100 tysiecy PLN;

f) nie znajdowacd sie w stanie upadtosci lub likwidacji, nie by¢ objeci zarzadem komisarycznym lub sgdowym,
dziatalno$¢ nie moze by¢ zawieszona ani objeta postepowaniem prawnym z Zadnego
z wymienionych tytutéw;

g) stosowac zasady etyki w prowadzonym biznesie, przeciwdziata¢ korupcji, przestrzegac¢ praw pracowniczych
i praw cztowieka, przestrzega¢ zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz dziata¢ zgodnie z wymaganiami
ochrony srodowiska;

h) zachowywac nalezytg starannos¢ przy weryfikacji swoich dostawcow, rowniez pod katem prawidtowosci ich
rozliczen podatkowych ze szczegdlnym uwzglednieniem rozliczen z tytutu podatku od towaréw i ustug.

i) nie podlega¢ wykluczeniu z procedury na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 15 kwietnia 2022 r.,
o szczegdblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022, poz. 835).

5. Informacje dotyczgce sktadania ofert — zalecenia ogdlne:

a) kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte,

b) wymaga sie by oferta byta przygotowana na pismie, w formie zapewniajgcej petng czytelnos¢ jej
tresci, w jezyku polskim,

c) wymaga sie by wszystkie strony oferty byty podpisane przez osobe uprawniong do zaciggania
zobowigzan, zgodnie z przedstawionymi dokumentami rejestrowymi,

d) Zamawiajacy moze zwrdcic¢ sie do Wykonawcy o uzupetnienie przestanych ofert o brakujace
dokumenty,

Biatotecki Osrodek Kultury Ul. Vincenta van Gogha 1 NIP 524-19-88-895 Nr konta BOK Bank Millenium S.A.
www.bok.waw.pl 03-188 Warszawa 77 1160 2202 0000 0001 5192 1885



b%

Biatotecki Oérodek Kultury "

e) wszelkie skreslenia i poprawki w tresci oferty muszg by¢ parafowane przez osobe uprawniong do
zaciggania zobowigzan, zgodnie z przedstawionymi dokumentami rejestrowymi,

f)  cena podana w ofercie powinna zawieraé wszystkie ewentualne koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamodwienia,

g) w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty nalezy zatgczyé
petnomocnictwo z okresleniem jego zakresu; petnomocnictwo nalezy przesta¢ w formie kopii
poswiadczonej notarialnie albo kopii poswiadczonej przez mocodawce (upowazniajgcego).

6. Wymagania dotyczace sktadanych ofert:
Oferta powinna zawiera¢ kopie dokumentéw potwierdzajacych:

a) posiadanie licencji zarzadcy nieruchomosci lub dyplomu studiéw z zakresu zarzadzania
nieruchomosciami zgodnie z wymogiem pkt 4 lit. a;

b) wykaz wykonanych w ciggu ostatnich 3 lat ustug (Zatacznik NR 3), odpowiadajgcych swoim
rodzajem i zakresem przedmiotowi zamowienia, z podaniem daty i miejsca wykonania oraz
zatgczeniem dokumentdw potwierdzajgcych, ze ustugi te zostaty wykonane z nalezytg
starannoscig (referencje) — zgodnie z wymogiem pkt 4 lit. b;

c)  wypetniony i podpisany formularz ofertowy (Zatgcznik Nr 1),

d) cene ryczattowa miesieczng (netto i brutto) za realizacje ustugi wymienionej w zapytaniu,

e) aktualny odpis z wtasciwego rejestru (KRS) lub aktualne zaswiadczenie o wpisie do Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej — w przypadku oferty sktadanej przez
Wykonawcow wystepujgcych wspdlnie dokument ten sktada kazdy z nich,

f)  potwierdzenie posiadania ubezpieczenia od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej na kwote nie nizszg niz 100 tysiecy PLN;

g) zaakceptowany i zaparafowany wzér umowy — zgodnie z Zatgcznikiem Nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego.

Wszystkie ww. dokumenty i oswiadczenia nalezy utozy¢ w kolejnosci jak wyzej. Zamawiajgcy moze
z3daé przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu wtedy, gdy
przedstawiona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej
prawdziwosci, a Zamawiajgcy nie moze jej sprawdzi¢ w inny sposdb.

7. Kryteria oceny ofert:

Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie nastepujgcych kryteriow:

a) Cena ryczattowa miesieczna brutto — waga 100 %

8. Podpisang oferte z zatgcznikami i z ponumerowanymi wszystkimi stronami (w formie skanéw) nalezy
przestac przy uzyciu poczty elektronicznej na adres e-mail: d.mazinska@bok.waw.pl

9. Termin sktadania ofert uptywa dnia 20 lutego 2023 r. o godzinie 16.00

10. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od dnia ztozenia oferty.
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11. Osoba uprawniona do kontaktéw z oferentami Dorota Maziriska — Kierownik Dziatu Administracji,
tel. 667-050-100

RODO

Niniejsza informacja ma na celu przekazanie podstawowych informacji o warunkach, na jakich Pani/Pana dane osobowe
przetwarza Biatotecki Osrodek Kultury z siedzibg w Warszawie.

1. Informacje dotyczgce administratora danych

Biatotecki Osrodek Kultury z siedzibg w Warszawie, przy ul. Van Gogha 1, 03-188 Warszawa jest administratorem danych
(Administrator), ktére pozyskuje w toku postepowania o zamdwienie publiczne.

Z Administratorem mozna sie kontaktowac za posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem
sekretariat.bok@waw.bok.pl

2. Inspektor ochrony danych

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, ktéry ma stuzy¢ radg w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem
danych osobowych. Mozna zadaé¢ mu pytanie dotyczacych Pani/Pana danych, piszgc do niego na adres: iod@bok.waw.pl

3. Cel przetwarzania Paristwa danych oraz podstawy prawne

Cel przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest zwigzany z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego.
Podstawg prawng ich przetwarzania jest zamiar zawarcia przez Panig/Pana umowy na wykonanie zamdwienia wyrazony
poprzez akt uczestnictwa w postepowaniu oraz nastepujace przepisy prawa

e  Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. 2022 poz. 1710).

e  Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw
dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zgdac¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz.U. 2020 poz.
2415).

e  Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. 2020 poz. 164).
Podstawg przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit b i c) RODO?

4. Okres przechowywania danych

Panstwa dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego przetwarzane bedg przez okres
4 lat: od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia.

5. Komu przekazujemy Panstwa dane?

1. Panstwa dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego przekazywane beda
wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasady postepowanie o udzielenie zamdwienia
publicznego jest jawne.

e Ograniczenie dostepu do Paristwa danych, o ktérych mowa wyzej moze wystapic jedynie w szczegdlnych przypadkach
jesli jest to uzasadnione ochrong prywatnosci zgodnie z art. 18 ust 5 pkt 1i 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 . - Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. 2022 poz. 1710).

! rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 2 23.05.2018, s. 2)
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2. Ponadto odbiorcg danych zawartych w dokumentach zwigzanych z postepowaniem o za moéwienie publiczne mogg by¢
podmioty z ktdrymi BOK zawart umowy lub porozumienie na korzystanie z udostepnianych przez nie systemoéw
informatycznych w zakresie przekazywania lub archiwizacji danych. Zakres przekazania danych tym odbiorcom
ograniczony jest jednak wytgcznie do mozliwosci zapoznania sie z tymi danymi w zwigzku ze Swiadczeniem ustug
wsparcia technicznego i usuwaniem awarii. Odbiorcow tych obowigzuje klauzula zachowania poufnosci pozyskanych w
takich okolicznosciach wszelkich danych, w tym danych osobowych.

6. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy

Nie zamierzamy przekazywac Panstwa danych osobowych do panstwa z poza EOG, jednak w zwigzku z jawnoscig
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego Panstwa dane mogg by¢ pobrane przez podmiot majacy siedzibe lub
miejsce zamieszkania z poza EOG.

7. Przystugujace Paristwu uprawnienia zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych

RODO daje Pani/Panu szereg uprawnien w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych we ww. celu. Pani/Pan ma prawo
zadania od nas:

a) uzyskania informacji, ze przetwarzamy dane osobowe na Pani/Pana temat;

b)  uzyskania kopii danych osobowych, ktére pozyskalismy na Pani/Pana temat, przy czym w przypadku gdyby
przekazanie kopii tych danych lub udzielenie informacji, na temat tego, ze przetwarzamy Pani/Pana dane osobowe
wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku, mozemy zazgda¢ od Pani/Pana dodatkowych informacji majgcych na
celu sprecyzowanie zgdania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego lub konkursu;

c) sprostowania danych osobowych, jesli s nieprawdziwe;

d) uaktualnienie, jesli sg nieaktualne lub niepetne;

e) usuniecia danych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu wywigzania sie z obowigzku
wynikajgcego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej;

f)  ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych, do czynnosci ich przechowywania, o ile uznamy, ze zachodzi potrzeba
wyjasnienia okolicznosci, na jakich przetwarzamy danych osobowych oraz o ile postepowanie o zamdwienie zostato
zakorniczone;

g) przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO.

nie przystuguje Pani/Panu, ze wzgledu na warunki przetwarzania prawo do

— zadania ograniczenia przetwarzania do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub
konkursu

— sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych, jesli miatoby to skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursu ani zmiang postanowiers umowy w zakresie niezgodnym z ustawa.

8. Obowigzek podania danych

Podanie danych osobowych w zwigzku udziatem w postepowaniu o zamdwienia publiczne nie jest obowigzkowe, ale moze
by¢ warunkiem niezbednym do wziecia w nim udziatu. Wynika to stad, ze w zaleznosci od przedmiotu zamdwienia,
zamawiajagcy moze zadaé ich podania na podstawie przepiséw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamdéwien
publicznych (Dz.U. 2022 poz. 1710). oraz wydanych do niej przepiséw wykonawczych, a w szczegdlnosci na podstawie
Rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw
dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz.U. 2020 poz.
2415).

9. Prawo do whniesienia skargi na przetwarzanie danych

Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (na adres Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), gdy Pani/Pan uzna, ze naruszamy przepisy RODO.
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10. Prawo do whniesienia skargi na przetwarzanie danych

Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (na adres Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), gdy Pani/Pan uzna, ze naruszamy przepisy RODO.

Dodatkowe informacje:

a) Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie jest
ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

b) Zamawiajacy informuje, iz catosciowa oferowana cena stanowi informacje publiczng w rozumieniu
Ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r.

c) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie (telefonicznie, e-mailowo) z Oferentami,
ktérych dokumenty bedg wymagaty uzupetnienia, wyjasnienia lub doprecyzowania (powyzsze nie
dotyczy formularza ofertowego).

d) Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
e) Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od dnia ztozenia oferty.

f)  Odmowa udzielenia zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg ze strony Wykonawcy powoduje
wykluczenie Wykonawcy z postepowania.

g) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamowienia bez podania przyczyn.

h) Zamawiajacy nie wptaca zaliczek za realizacje zadania. Ptatno$¢ dokonywana jest po wykonaniu
zamoéwienia.
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