BIALOLECKI OSRODEK KULTURY Warszawa, dn/4.4..212019 r,

ul. Van Gogha 1
03-188 Warszawa
NIP: 524-19-88-895 Regon: 012710117

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 19/SA/2019

1. Zamawiajacy:

Biatotecki Osrodek Kultury z siedziba przy ul. Vincenta van Gogha 1, 03-188 Warszawa,
http://bok.waw.pl, http://bip.bok.waw.pl
e-mail: sekretariat@bok.waw.pl, tel. (22) 300 48 00

przesyta zapytanie ofertowe na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych
z dnia 29 stycznia 2004 r.

2. Opis przedmiotu zaméwienia

Prowadzenie zaje¢ nauki gry na pianinie w placéwce Biatoteckiego Oérodka Kultury przy ul. Gtebockiej
66 w Warszawie,

Do obowigzkéw Wykonawcéw bedzie nalezato przygotowanie i przeprowadzenie zaje¢ nauki gry na
pianinie:

I. Nauka gry na pianinie w placéwce przy ul. Gtebockiej 66. Zajecia odbywajg sie we wtorki i czwartki
w godzinach 10:00-21:00.

A. Nauka gry na pianinie - 1 instruktor do prowadzenia zaje¢ indywidualnych (30 45 min).
Optymalnie 11 godz. tygodniowo. Maksymalna cena za zajecia:

- 1x/tyg., 30 min ~ 180 zt/m-c

- 1x/tyg., 45 min — 200 zt/m-c

- 2x/tyg., 30/45 min — 360 zt/m-c
Cena za zajecia moze byé pomniejszona o znizki wynikajgce z Regulaminu Zajeé i Warsztatéw
Artystycznych i Edukacyjnych BOK na sezon 2019/2020.

3. Podczas realizacji zaméwienia Wykonawcy zobowiazuja sie do:

a. profesjonalnego prowadzenia zaje¢ na najwyzszym poziomie,

b. prowadzenia na biezgco elektronicznego dziennika zaje¢,

c. biezagcego monitorowania regularnosci wptat za zajecia, w porozumieniu z bezposrednim
przetozonym oraz pracownikiem kasy BOK.

Ostateczna ilos¢ grup i godzin zajeciowych zalezy od ilosci chetnych. Dlatego Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do zwiekszenia lub zmniejszenia ilosci godzin w zwigzku z ilodcig chetnych. Zajecia beda
prowadzone indywidualnie. Czas trwania zajec: od 30 do 45 minut. Uczestnicy mogg bra¢ udziat

w zajgciach jeden lub dwa razy w tygodniu.

Zamawiajgcy wymaga aby zajecia prowadzone byly przez staly skiad instruktoréw. Wykonawcy
zobowiazani sg przedstawi¢ BOK liste instruktoréw do akceptacji.
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Zamawiajacy zobowigzany jest do udostepnienia sali do prowadzenia zaje¢ oraz niezbednych
materiatéw reklamowych i promocyjnych uzgodnionych z Wykonawca.

4. Kody CPV
80000000-4 ustugi edukacyjne i szkoleniowe

5. Miejsce realizacji zamowienia
Miejscem wykonywania ustug bedacych przedmiotem umowy bedzie placéwka Biatoteckiego
Osrodka Kultury w Warszawie przy ul. Gtebockiej 66.

6. Termin wykonania zaméwienia: od 16.09.2019 r. do 31.12.2019 r. Zamawiajgcy w przypadku
posiadania $rodkéw w budzecie na rok 2020 w celu kontynuacji zajec zastrzega mozliwoé¢ podpisania
kolejnej umowy obejmujacej okres od 01.01.2020 r. do 30.06.2020 r.

7. Warunki udziatu dla Wykonawcow:

a) Wykonawca biorgcy udziat w zaméwieniu musi posiada¢ wyksztatcenie kierunkowe, wiedzg,
umiejetnosci oraz doswiadczenie umozliwiajgce nalezyte wykonanie przedmiotu zamoéwienia.
Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca wykazat sie doswiadczeniem polegajacym na prowadzeniu
przez minimum 10 miesiecy zaje¢ nauki gry na pianinie (dla dzieci lub mtodziezy) w placéwkach
kulturalnych, oéwiatowych, w tym szkotach muzycznych w okresie ostatnich trzech (3) lat przed
uplywem terminu sktadania ofert. Na potwierdzenie posiadania w/w. wiedzy

i doswiadczenia nalezy dotaczy¢ do oferty dokumenty poswiadczajgce odpowiednie wyksztatcenie
kierunkowe, kursy, szkolenia oraz minimum jedng referencje nalezytego wykonania ustugi.

Uwaga:

Rolg referencji (pochodzgcych od podmiotu na rzecz ktérego byty realizowane ustugi) jest
pos$wiadczenie, ze prace te zostaty wykonane prawidtowo. Podmiotem uprawnionym do ich
wystawienia jest ten, kto te ustugi zlecit i odebrat. Ponadto referencje musza umozliwiaé
identyfikacje podmiotu wystawiajacego dokument i osoby wystawiajacej czy podpisujgcej dang
referencje, a ta powinna by¢ upowazniona przez podmiot do wystawiania tego typu dokumentdéw.
Z tresci skladanej referencji/poswiadczenia ma wynika¢ nalezyte wykonanie ustugi, a nie tylko
wykonanie umowy. Referencje muszg zawierac zakres i termin zrealizowanej ustugi oraz byc¢
opatrzone datg wystawienia.

b) Zamawiajacy wymaga aby wybrany Wykonawca/zleceniobiorca bedacy osobg fizyczng — ktéry
bedzie osobiécie prowadzit wszystkie lub niektére zajecia, posiadat aktualne orzeczenie lekarskie

o braku przeciwskazar przy realizacji zlecenia. Powyisze zaswiadczenie od lekarza medycyny pracy
musi jednoznacznie wskazywac rodzaj pracy odpowiadajacy rodzajowi zadan ktére zleceniobiorca
bedzie wykonywat w BOK. Posiadanie przez Wykonawce/zleceniobiorce powyiszego zaswiadczenia
jest warunkiem koniecznym do podpisania z Wykonawca/zleceniobiorcag umowy. Na potwierdzenie
posiadania w.w. zaswiadczenia Wykonawca zatgczy do oferty oswiadczenie o tresci zgodnej

z zatacznikiem nr 2 do zapytania ofertowego.

Po wyborze oferty a przed podpisaniem umowy Wykonawca/zleceniobiorca zobowigzany jest
dostarczy¢ Zamawiajagcemu zadwiadczenie lekarza medycyny pracy.

Jezeli Wykonawca/zleceniobiorca jest zatrudniony u innego podmiotu na podstawie umowy o pracg
i wykonuje te same zadanie, ktére bedzie realizowat w BOK (np. zajecia nauki gry na pianinie),
wdwczas moze przedstawi¢ posiadane juz zaswiadczenie od lekarza medycyny pracy.
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W przypadku gdy zataczone do umowy zaswiadczenie bedzie tracito waznosé¢ w trakcie trwania
umowy zleceniobiorca jest zobowigzany do dostarczenia nowego aktualnego zaswiadczenia pod
rygorem rozwigzania umowy.

8. Przygotowanie oferty
Oferta powinna by¢ ztozona na formularzu oferty stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego. Do oferty nalezy zataczy¢ wymagane dokumenty.

9. Kryteria oceny ofert

Zamawiajgcy dokona wyboru spoéréd Wykonawcéw, ktérych oferty zostang ocenione najwyiej

i Z nimi podpisze umowy. Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert i wytoni wykonawce na
podstawie nastepujacych kryteriow:

- wynagrodzenie - 50%

Wynagrodzenie Wykonawcy jest uzaleznione od liczby uczestnikéw oplacajacych zajecia w danym
miesigcu. Wykonawca w swojej ofercie okreéla wynagrodzenie w wysokosci % uiszczonych przez
uczestnikéw w danym miesigcu wptat brutto.

- doswiadczenie - 20%

Zmawiajacy przyzna 5 punktéw za kazda dodatkowg referencje potwierdzajacq nalezyte wykonanie
ustugi, polegajacej na prowadzeniu zajec¢ nauki gry na instrumentach dla dzieci i miodziezy ponad
minimum okreslone w wymaganiach dia oferentéw (pkt. 7 ,,Wymagania minimalne dla
Wykonawcéw”). Maksymalna liczba punktéw do otrzymana w kryterium »doswiadczenie” nie
przekroczy 20 punktéw.

- program zajec - 30%

W sktad autorskiego programu zajec powinny wchodzi¢ nastepujace elementy: cel zaje¢, tresci
programowe, przewidywane osiggniecia dzieci, metody realizacji tresci programowych, ramowy
harmonogram zaje¢ realizowanych od wrze$nia do korica grudnia 2019 r.

10. Istotne postanowienia umowy zawarte 53 we wzorze umowy stanowigcym zatacznik nr 3 do
zapytania ofertowego.

11. Klauzula informacyjna RODO - informacje o warunkach przetwarzania danych osobowych przez
BOK zawarte sg w zataczniku nr 4 do zapytania ofertowego.

12. Podpisana oferte, wraz z zatacznikami w formie skanéw, mozna ztozy¢ w formie elektronicznej
na adres e-mail: w.komar@bok.waw.pl bad: osobiscie w BOK,

14. Termin zwigzania oferty wynosi 30 dni od dnia zfozenia oferty.

15. Osoba uprawniona do kontaktéw z oferentami.
w.komar@hbok.waw.pl, tel. (22) 300-48-00.
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Uwagi:

a. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w my$l art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak rowniez nie jest
ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych.

b. Zamawiajacy informuje, iz catosciowa oferowana cena stanowi informacje publiczng
w rozumieniu Ustawy o dostepie do informaciji publicznej z dnia 6 wrze$nia 2001 r. (Dz. U.
22001 r. Nr 112 poz. 1198 z pozn. zm.).

c. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

d. Odmowa udzielenia zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg ze strony wykonawcy
powoduje wykluczenie wykonawcy z postepowania.

e. W celu zapewnienia poréwnywalnosci ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie (telefonicznie, e-mailowo) z Oferentami, ktérych dokumenty beda
wymagaty uzupetnienia, wyjasnienia lub doprecyzowania (powyzsze nie dotyczy formularza
ofertowego).

f. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamdwienia bez podania przyczyn.

g. Zamawiajgcy nie wptaca zaliczek za realizacje zadania. Ptatnos¢ dokonywana jest po
wykonaniu zamdwienia.

ZASTEPCA JYREKTORA

e&Ku\tury
!

i

Wioleta Komar
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(Piecze¢ Wykonawcy/Wykonawcéw
ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia)

OFERTA

Ja/My, nizej podpisany/ni,

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczace:
Prowadzenie zajec nauki gry na pianinie w placéwce Biatoteckiego Osrodka Kultury przy
ul. Gtebockiej 66 w Warszawie.

Sktadamy niniejsza oferte na nastepujace zajecia:
l. Nauka gry na pianinie w placéwce przy ul. Glebockiej 66
A. Nauka gry na pianinie - oferujemy realizacje przedmiotu zaméwienia za wynagrodzenie
w wysokosci ........ % uiszczonych przez uczestnikéw w danym miesigcu wplat brutto.

1. Oswiadczam/my, iz dysponuje/dysponujemy niezbednym wyksztatceniem, doswiadczeniem
i kwalifikacjami oraz zataczam/my do niniejszej oferty dokumenty poswiadczajace
wyksztatcenie kierunkowe, doswiadczenie zawodowe (CV), referencje ....... szt. (poda¢ liczbe)
oraz inne, potwierdzajace doswiadczenie w prowadzeniu zajed nauki gry na instrumentach
klawiszowych oraz nalezyte ich wykonanie.

Zobowigzujemy sig¢ wykonaé przedmiot zaméwienia od dnia 16.09.2019 r. do 31.12.2019rr.

3. Uwaiamy sie za zwigzanych niniejsza ofertg 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

4. W razie wybrania naszej oferty zobowigzuje/zobowigzujemy sie do podpisania umowy na
warunkach okreslonych przez strony oraz w miejscu i terminie okre$lonym przez
Zamawiajgcego.

5. Zatacznikami do niniejszego formularza sa:

) O

N

................................................ yrtel e, @M e,

Podpis Wykonawcy lub Wykonawcéw bad?
upowaznionego przedstawiciela/Wykonawcy/6w

ZASTERCA DYREKTORA
Biatolecki C)<rofek Kultury

\

Michat Milik







Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

Przystepujac do udziatu w zapytaniu ofertowym na

prowadzenie zaje¢ nauki gry na pianinie w placéwce Biatoteckiego Osrodka Kultury przy
ul. Giebockiej 66 w Warszawie.

Oswiadczam/y, ie spetniam warunki udziatu w postgpowaniu okreslone przez Zamawiajgcego tj.:

posiadam aktualne orzeczenie lekarskie o braku przeciwskazan przy realizacji zlecenia.

Zaswiadczenie od lekarza medycyny pracy wskazuje rodzaj pracy odpowiadajacy rodzajowi zadar
ktére bede wykonywat w BOK.

/Podpis Wykonawcy/

ZASTHAWCA DYREKTORA
Biafot: ) dﬁKultury

Michat Mifik






UMOWA ZLECENIE NR ..../SA/2019

zawarta w Warszawie W dniu ... 2019 r., pomiedzy:

Biatoteckim Oérodkiem Kultury z siedzibg w Warszawie przy ul. Vincenta van Gogha 1, 03-188 Warszawa, NIP: 524-19-88-
895, REGON: 012710117, reprezentowanym przez Michata Milika — zastepce Dyrektora Biatoteckiego Osrodka Kultury,
dziatajacego na podstawie petnomocnictwa z dnia 26.10.2017 r., zwanym dalej ,,BOK”,

» Prowadzacym dziatalnos¢ gospodarcza pod firmg , 2 Siedziba
,» wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatainoéci Gospodarcze], NIP ..................... ,

zwanym dalej ,WYKONAWCA”.

Na podstawie artykutu 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. ~ Prawo Zaméwien Publicznych do Umowy nie stosuje sie
przepiséw tej ustawy.

§1

Przedmiot umowy
Wykonawca na zlecenie BOK zobowigzuje sie do prowadzenia zajec
Miejscem wykonywania ustug bedacych przedmiotem umowy bedzie ..........ooowveooooooeoeo
Zajecia beda prowadzone w grupach liczacych nie mniej niz ...... i nie wiecej niz ...... uczestnikéw.
Strony zakfadaja, Ze zostana utworzone ...... grupy.
Zajecia beda prowadzone ........ w tygodniuy, po ....... minut dia kazdej z grup.
Wykonawca przeprowadzi maksymalnie ............... godzin zaje¢ w okresie trwania umowy.,
W przypadku, gdy liczba zapisanych uczestnikéw spadnie ponizej zaktadanego minimum, BOK moze rozwigzac grupe lub
renegocjowad warunki umowy.
8. Odptatno$¢ uczestnika z tytutu udziatu w zajeciach wynosi ....... z} za miesigc i moze by¢ pomniejszona o znizki

przewidziane w Regulaminie Zaje¢ i Warsztatéw Artystycznych i Edukacyjnych BOK na sezon 2019/2020.

NOU e wNR

§2
Czas trwania umowy
1. Umowa zostata zawarta na czas oznaczony od dnia. ......... 2019 r. do dnia 31.12.2019 r.

Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujaca od daty zawigzania sig grupy lub grup w ilosci os6b
o ktérych mowa w § 1, z tym zastrzeieniem, Ze grupa musi zosta¢ zawigzana nie pézniej niz do dnia 14.10.2019 r. Strony
zgodnie o$wiadczajg, ze po bezskutecznym uptywie tego terminu i nie utworzeniu sig grupy lub grup, w iloéci oséb i na
warunkach okredlonych niniejsza Umowa, Umowa ta wygasa automatycznie i bez koniecznosci skladania dalszych
oswiadczert woll przez BOK do Wykonawcy. Wykonawcy nie przystugujg Zadne roszczenia z tego tytutu do BOK
i Wykonaweca zrzeka sie ponoszenia jakichkolwiek roszczen z tego tytutu.

3. Zajgcia nie odbywaja sie w ferie zimowe, dni ustawowo wolne od pracy, dni $wigteczne oraz dni ustalone przez BOK
jako wolne od zaje¢ w BOK.

§3
Zobowigzania WYKONAWCY
1. Wykonawca oswiadcza, iz posiada wiedzg i umiejetnosci umozliwiajace prawidtowe wykonanie przedmiotu umowy.
Wykonawca przy realizacji przedmiotu umowy zobowigzuje sie do dotozenia nalezytej starannosci.
3. Wykonawca zobowigzuje sie do:
a. profesjonainego prowadzenia zajec na najwyiszym poziomie,
b. prowadzenia skrupulatnie i na biezgco elektronicznego dziennika zajed,
c. biezagcego monitorowania regularnosci wpfat za zajecia, w ciaggu kaidego miesigca, w porozumieniu
2 przedstawicielami BOK oraz z pracownikami kasy BOK.
4. Wykonawca zobowigzuje sie do usuniecia uczestnika z zaje¢ na podstawie decyzji Dyrektora BOK.
5. W przypadku, gdy liczba uczestnikéw zaje¢ w danej grupie spadnie poniZej wymaganego minimum, Wykonaweca
zobowigzany jest niezwtocznie powiadomi¢ o tym fakcie przedstawiciela BOK.
6. W przypadku nieobecnosci Wykonawcy na zajeciach, Wykonawca zobligowany jest do bezzwlocznego poinformowania
o tym fakcie przedstawiciela BOK oraz pracownika kasy BOK, a takze uczestnikéw zajed.



10.

11.

12.

13,

14,

15.

Zajecia, ktérych Wykonawca nie moze zrealizowad zostajg odwotane.

Wykonawca zobowigzany jest dbac o powierzone mienie oraz o tad i porzadek w sali w trakcie oraz po zajeciach.

Zajecia bedg prowadzone przez Wykonawce osobiscie lub przez instruktora, uprzednio zaakceptowanego przez BOK.

W przypadku naglej koniecznoéci zajecia beda prowadzone za posrednictwem osoby zastepujgcej, po wczeéniejszym

zatwierdzeniu zastepstwa przez przedstawiciela BOK. W tym celu Wykonawca zobligowany jest do zaproponowania

kompetentnego zastepstwa, na wypadek niespodziewanej nieobecnodci.

Wykonawca zobowigzany jest do udziatu — bez dodatkowego wynagrodzenia — w maksymalnie dwéch pokazach kaidej

prowadzone] sekcji BOK wraz z prébami do nich oraz jednych zajeciach pokazowych w celach promocyjnych.

Wykonawca zobowigzuje sie prowadzi¢ zajecia zgodnie z autorskim programem zajeé, stanowigcym zatacznik do

ztozonej przez Wykonawce oferty.

Strony wskazuja nastepujgce osoby do koordynowania spraw zwiazanych z realizacjg Umowy:

a. ze strony BOK: Samodzielny Specjalista ds. Sekcji Artystycznych (,przedstawiciel BOK”) — Ewa Goc, e-mail:
e.goc@bok.waw.pl, tel.: 22 300 48 00 wew. 9 i Wioleta Komar, e-mail: w.komar@bok.waw.pl, tel.: 661 530 100;

b. ze strony Wykonawcy: .......cueeens , €-Mail: cvrereirneerenne W (-] IR

Wykonawca oswiadcza, ie zapoznat sie z obowigzujacymi w BOK przepisami administracyjnymi, BHP, p.poi oraz

zobowigzuje sie do ich przestrzegania. W razie naruszenia wymienionych przepiséw Wykonawca poniesie peing

odpowiedzialnos¢ prawng.

Wykonawca zobowiazany jest bra¢ udziat w spotkaniach organizacyjnych instruktoréw, w terminach wyznaczanych

przez BOK.

Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ BOK aktualne orzeczenie lekarza medycyny pracy, stwierdzajgce brak

przeciwskazari zdrowotnych do wykonywania zlecenia. W przypadku, gdy orzeczenie utraci waznos$¢ w trakcie trwania

Umowy, Wykonaweca jest zobowigzany do dostarczenia BOK nowego, aktualnego orzeczenia.

§4

Zobowigzania BOK
BOK umozliwi Wykonawcy wykonywanie ustug bedacych przedmiotem umowy, a w szczeg6lnosci BOK jest zobowigzany
do udostepnienia sali do prowadzenia zajec oraz niezbednych materiatéw w zakresie uzgodnionym pomigdzy Stronami.
BOK zobowigzany jest do wypfaty wynagrodzenia, zgodnie z postanowieniami § 6.
BOK zobowigzany jest do udostepniania niezbednych materiatéw reklamowych dotyczacych sekcji, materiatéw na ktére
Wykonawca zgtosi zapotrzebowanie ~ w ilosci uzgodnionej przez strony.
BOK zobowiazany jest do wspdipracy przy petnej sciggalnosci platnoéci za przeprowadzone zajecia, na podstawie
informacji o udziale konkretnych uczestnikéw w zajeciach — informacji przekazywanych w dzienniku zajeé.

§5
Zobowigzanie do zachowania poufnosci

Wykonawca zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczacych BOK, o ktérych dowiedziat
sie w zwigzku z wykonywaniem umowy zlecenia {Informacje poufne).
Za informacje poufne, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajagcym uwaza sie wszelkie informacje dotyczace BOK,
niezaleznie od formy i sposobu ich wyrazenia oraz stopnia ich opracowania, pozyskane przez Wykonawce w zwigzku
z realizacjg niniejszej umowy. Informacja poufng sg w szczegblnosci wszelkie informacje, technologie prawnie
zastrzeione (w tym know-how, patenty, licencje, prawa autorskie) a nadto informacje na temat dziatalno$ci BOK oraz
jego kontrahentéw i wspétpracownikéw.
Obowigzek zachowania w tajemnicy Informacji poufnych obowigzuje w trakcie wykonywania niniejszej Umowy oraz
w terminie 3 lat od dnia rozwigzania lub wygasniecia Umowy.
Obowigzek zachowania tajemnicy nie dotyczy Informacji poufnych, ktérych ujawnienie wymagane jest przez wiasciwe
przepisy prawa lub uprawniony do tego organ paristwowy.

§6
Warunki platnosci

Za prawidtowe wykonanie przedmiotu umowy Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie w wysoko&ci ....... % uiszczonych
przez uczestnikéw za dany miesigc wplat brutto. W przypadku, gdy uczestnik dokona wplaty z géry za okres diuiszy,
niz biezgcy miesigc trwania zajeé, wynagrodzenie bedzie wyplacane Wykonawcy proporcjonalnie, w kazdym miesigcu
obowigzywania umowy.

Majac na uwadze ustep 1 tego paragrafu oraz § 1 ust. 3 i 8, wynagrodzenie nalezne Wykonawcy za caly okres trwania
niniejszej umowy, nie przekroczy kwoty ............... 2 (SPOWNI® oo e et e ses s senene zt) brutto.

Strony o$wiadczaja, i2 stawka za godzing pracy Wykonawcy nie bedzie nizsza od minimalnej stawki godzinowej,
o ktérej mowa w ustawie z dnia 10 paZdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace.



10.
11.

12.

13.

Wynagrodzenie bedzie platne kazdego miesiagca, po przedioieniu przedstawicielowi BOK przez Wykonawce
prawidtowo wystawionej faktury.

Fakture za ustugi §wiadczone w poprzednim miesigcu nalezy ziozy¢ w siedzibie BOK w terminie nie poiniej niz do S dni
roboczych, liczonych od dnia otrzymania przez Wykonawce od przedstawiciela BOK informacii o uzyskanvch wptywach
za zajecia w poprzednim miesiacu. Informacja zostanie przestana na adres e-mail Wykonawcy, o ktérym mowa w § 3
ust. 12 lit. b Umowy.

Wynagrodzenie bedzie pfatne przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w ciggu 10 dni roboczych od daty
dostarczenia prawidiowo wystawionej faktury.

Do kaidej faktury Wykonawca zobowigzany jest zalaczy¢ szczegblowy wykaz wykonanych czynnoéci wraz ze
wskazaniem liczby godzin $wiadczenia ustug w danym miesigcu, sporzadzony 2godnie z Zatacznikiem nr 1 do Umowy.

Podstawa wyptaty wynagrodzenia bedzie zaakceptowana przez BOK faktura wraz z wykazem czynnosci.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w niniejszym paragrafie pokrywa wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu Umowy.

Za date dokonania ptatnosci Strony przyjmuja date obcigzenia rachunku BOK.

BOK oswiadcza, ze bedzie dokonywat platnosci za $wiadczone ustugi z zastosowaniem mechanizmu podzielonej
ptatnosci.

Wykonawca oswiadcza, ze wskazany na fakturze rachunek bankowy jest rachunkiem rozliczeniowym stuzacym
wytacznie dla celéw rozliczefi z tytutu prowadzonej przez niego dziatalnoéci gospodarczej.

Wykonawca nie moze dokonat cesji zadnych praw i roszczen lub przeniesienia obowigzkéw wynikajacych z Umowy na
rzecz osoby trzeciej, bez uprzedniej pisemnej zgody BOK.

§7

Rozwigzanie umowy
Kaida ze Stron moie rozwigzac niniejsza umoweg z zachowaniem jednomiesigcznego okresu wypowiedzenia ze
skutkiem na koniec miesiaca kalendarzowego.
Wypowiedzenie powinno by¢ dokonane na pi¢mie pod rygorem niewaznosci.
BOK moze rozwigzac¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym, bez zachowania okresu wypowiedzenia, w przypadku gdy
Wykonawca nie wykonuje lub nienalezycie wykonuje przedmiot umowy okreslony w § 1.
BOK moze rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym, bez zachowania okresu wypowiedzenia, w przypadku gdy
Wykonawca nie przekaze aktualnego orzeczenia lekarza medycyny pracy, stwierdzajgcego brak przeciwskazan
zdrowotnych do wykonywania zlecenia.

§8

Zmiany umowy
Zmiana postanowieri umowy moie nastapit za zgoda obu stron wyrazong w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
Zmiany mogy dotyczy¢ takich kwestii jak: termin realizacji umowy, miejsce realizacji umowy, zwiekszenie lub
zmnigjszenie zakresu przedmiotu umowy w przypadku zwigkszenia lub zmniejszenia liczby zajeé, zwiekszenie lub
zmniejszenie wynagrodzenia w zwigzku ze zmianami przewidzianymi w § 1 Umowy.
Umowa moze zostac zmieniona w przypadku zmiany ogdlnie obowigzujacych przepiséw prawa.

§9
Oéwiadczenia

Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tres¢ niniejszej Umowy, a w szczegblnosci przedmiot Umowy
i wysoko$¢ wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 .
o dostepie do informacji publicznej, ktéra podlega udostepnieniu w trybie przedmiotowej ustawy.

§10
Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) zwanego dalej ,RODO”,
Zamawiajqcy informuje, iz:

1. Administratorem Pana danych osobowych jest Biatotecki Osrodek Kultury z siedzibg w Warszawie przy ul. Vincenta
van Gogha 1, 03-188 Warszawa (Administrator).
2. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych z ktérym mozna sie skontaktowac pod adresem e-mail:

iod@bok.waw.pl.

3. Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu:



a. realizacji Umowy - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) og6lnego rozporzgdzenia o ochronie danych
osobowych,

b. przechowywania dowodéw ksiegowych dokumentujgcych poniesione wydatki — na podstawie art. 6 ust.
1 lit. ¢) tego rozporzadzenia,

c. umotliwienia kontaktu z Panem/Panig w przysztoéci w przypadku, gdy BOK bedzie poszukiwat osdb, do
prowadzenie zajec, takich jak te, kt6re sa przedmiotem niniejszej umowy — na podstawie art. 6 ust. 1 lit.
fRODO.

4. Odbiorcami Pana danych osobowych beda wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na
podstawie przepiséw prawa, a takze na podstawie zobowigzan wynikajacych z uméw z BOK - doradcy prawni, oraz
podmioty przetwarzajace takie jak $wiadczace ustugi teleinformatyczne (hosting poczty} lub dostawcy IT. Dane
mogg byé réwniez ujawnione w trybie ustawy o dostepnie do informacji publicznej kaidej osobie, ktora wystapi
z takim zgdaniem do BOK. W celu przelewu wynagrodzenia na rachunek bankowy ujawnimy Pana dane osobowe
do banku obstugujacego rachunek BOK.

5. Pana dane osobowe w ramach realizacji Umowy przechowywane bedg do czasu przedawnienia roszczeri
wynikajacych z Umowy, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami (w szczegdinosci Kodeksu cywilnego oraz Ordynacji
podatkowej) oraz uplywu okresu przedawnienia zobowigzan podatkowych, nie dluZej niz 6 lat od korica roku,
w ktérym Umowa ulegta rozwigzaniu lub wygaénieciu.

6. Posiada Pan prawo do zadania od Administratora dostepu do danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub
ograniczenia przetwarzania oraz prawo do przenoszenia danych.

7. W zwigzku zamiarem wskazanym w pkt. 3 lit. ¢ tj. przetwarzania Pana danych osobowych w celu umotzliwienie

kontaktu na wypadek, gdyby BOK poszukiwat oséb do prowadzenie zaje¢ podobnych do tych, ktére reguluje

niniejsza Umowa, przystuguje Panu prawo do zlozenia sprzeciwu wobec przetwarzania tych danych w tym celu.

W takim przypadku niezwlocznie zaprzestaniemy przetwarzania Pana danych osobowych w tym celu

i pozostawimy tylko takie dane, ktére w przyszlosci umoiliwia nam niekierowanie do Pana naszych prosb

o przedstawienie oferty.

Ma Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

9. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakie odmowa podania danych moze skutkowaé odmowa
zawarcia Umowy.

10. BOK przetwarza dane osobowe dotyczace wizerunku wykonawcdw organizujacych pokazy w celach promocyjnych
swojej dziatalnosci statutowej. W zwigzku z powyiszym, w przypadku gdyby Wykonawca zamierzat wyrazi€ zgode
na wykorzystanie wizerunku przez BOK w takich celach wypeini on, podpisze i doreczy BOK oswiadczenie
0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie jego wizerunku. Wz6r o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych dotyczgcych wizerunku stanowi zatacznik do Umowy. Warunki na jakich wizerunek bedzie przetwarzany
zostaty okreslone w czeséci informacyjnej wzoru oswiadczenia o wyrazeniu zgody. W przypadku, jesli Wykonawca
wyrazi zgode na przetwarzanie przez BOK danych osobowych dotyczacych jego wizerunku bedzie to oznaczac, ze
zgodzit sie on na nieograniczone w czasie, nieograniczone co do terytorium oraz nieodplatne, wielokrotne
rozpowszechnianie przez BOK, wizerunku Wykonawcy, zawartego w filmie oraz zdjeciach powstatych w zwigzku
z wzigciem przez niego udziatu w pokazach, w celu promocji zaje¢ oraz promocji dziatalnosci BOK.

b

8§11
Pozostate postanowienia
1.  Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy wymagajq formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
3.  Wszelkie spory mogace wynikngé w zwigzku z wykonywaniem umowy rozstrzygac¢ bedzie sad powszechny wiasciwy
dla siedziby BOK.
Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kazdej ze Stron.
5.  Integralng cze$¢ Umowy stanowig zataczniki:
a. ewidencja godzin i zadan,
dobrowolna zgoda na przetwarzanie wizerunku.
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Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego

Klauzula informacyjna dla uczestnikéw postepowari o zaméwienia publiczne

Klauzula informacyjna

Niniejsza informacja ma na celu przekazanie podstawowych informacji o warunkach, na jakich Pani/Pana dane osobowe
przetwarza Biatofgcki Osrodek Kultury z siedzibg w Warszawie,

1. Informacje dotyczace administratora danych

Biatofecki Osrodek Kultury z siedzibg w Warszawie, przy ul. Van Gogha 1, 03-188 Warszawa jest administratorem danych
(Administrator), ktére pozyskuje w toku postepowania o zaméwienie publiczne.

Z Administratorem mozna sie kontaktowac za posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem
sekretariat.bok@waw.bok.pl

2. Inspektor ochrony danych

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, kt6ry ma stuzyé rada w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem
danych osobowych. Mozna zadaé mu pytanie dotyczacych Pani/Pana danych, piszac do niego na adres: jod@bok.waw.pl

3. Cel przetwarzania Paristwa danych oraz podstawy prawne

Cel przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest zwigzany z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego.
Podstawg prawng ich przetwarzania jest zamiar zawarcia przez Panig/Pana umowy na wykonanie zaméwienia wyrazony
poprzez akt uczestnictwa w postepowaniu oraz nastepujace przepisy prawa

®  ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. 2 2017 r. poz. 1579 ze zm.),
®  rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 1. w sprawie rodzajéw dokumentéw, jakie moze zadac
zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia (Dz. U 2016 1. poz. 1126)
®  ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tj. Dz.U. 2018 1. poz. 217 ze zm.).
Podstawa przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit b i ¢) RODO!

4. Okres przechowywania danych

Paristwa dane pozyskane w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego przetwarzane beda przez okres
5 lat: od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zaméwienia.

5. Komu przekazujemy Paiistwa dane?

1. Paristwa dane pozyskane w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego przekazywane bedg
wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasady postepowanie o udzielenie zaméwienia
publicznego jest jawne.

2. Ograniczenie dostepu do Paristwa danych o ktdrych mowa wyzej moie wystapic jedynie w szczegblnych
przypadkach jesli jest to uzasadnione ochrong prywatnosci zgodnie z art. 8 ust 4 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U 2017 poz. 1579 ze zm.)

3. Ponadto odbiorca danych zawartych w dokumentach zwigzanych z postgpowaniem o za méwienie publiczne moga
by¢ podmioty z ktérymi BOK zawart umowy lub porozumienie na korzystanie z udostgpnianych przez nie systeméw
informatycznych w zakresie przekazywania lub archiwizacji danych. Zakres przekazania danych tym odbiorcom
ograniczony jest jednak wytgcznie do mozliwosci zapoznania sie z tymi danymi w zwigzku ze $wiadczeniem ustug
wsparcia technicznego i usuwaniem awarii. Odbiorcow tych obowigzuje klauzula zachowania poufnoci
pozyskanych w takich okoliczno$ciach wszelkich danych, w tym danych osobowych.

1 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéIne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz.
Urz. UEL 127 7 23.05.2018, s. 2).



6. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy

Nie zamieszamy przekazywac Paristwa danych osobowych do paristwa z poza EOG, jednak w zwigzku z jawnoscia
postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego Paristwa dane mogg by¢ pobrane przez podmiot majacy siedzibe lub
miejsce zamieszkania z poza EOG.

7. Przystugujace Paristwu uprawnienia zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych

RODO daje Pani/Panu szereg uprawnier w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych we ww. celu. Pani/Pan ma prawo
z3dania od nas:

a) uzyskania informacji, Ze przetwarzamy dane osobowe na Pani/Pana temat;

b) uzyskania kopii danych osobowych, ktére pozyskaliémy na Pani/Pana temat, przy czym w przypadku gdyby
przekazanie kopii tych danych lub udzielenie informacji, na temat tego, ze przetwarzamy Pani/Pana dane osobowe
wymagatoby niewspoimiernie duzego wysitku, mozemy zazadac od Pani/Pana dodatkowych informacji majgcych
na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego lub konkursu;

¢} sprostowania danych osobowych, jesli sg nieprawdziwe;

d) uaktualnienie, jesli s3 nieaktualne lub niepetne;

e) usunigcia danych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu wywigzania sie z obowigzku
wynikajgcego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej;

f)  ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych, do czynnosci ich przechowywania, o ile uznamy, ze zachodzi
potrzeba wyjasnienia okolicznosci, na jakich przetwarzamy danych osobowych oraz o ile postepowanie o
zaméwienie zostato zakoriczone;

g} przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO.

nie przystuguje Pani/Panu, ze wzgledu na warunki przetwarzania prawo do

— gdania ograniczenia przetwarzania do czasu zakoriczenia postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego lub
konkursu

— sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych, jesli miatoby to skutkowaé zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursu ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawg

8. Obowigzek podania danych

Podanie danych osobowych w zwigzku udziatem w postepowaniu 0 zamdwienia publiczne nie jest obowigzkowe, ale moie
by¢ warunkiem niezbednym do wzigcia w nim udziatu. Wynika to stad, ze w zaleznosci od przedmiotu zamdwienia,
zamawiajgcy moze z3dac ich podania na podstawie przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych Dz. U 2017 poz. 1579)
oraz wydanych do niej przepiséw wykonawczych, a w szczegélnosci na podstawie Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia
26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentow, jakie moze 2gdac zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu

o udzielenie zaméwienia (Dz. U 2016 r. poz. 1126).

9. Prawo do whniesienia skargi na przetwarzanie danych

Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (na adres Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), gdy Pani/Pan uzna, Ze naruszamy przepisy RODO.

Wersja klauzuli
Wersja 1.0. z dnia 6 maja 2019 .
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